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ALYTAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,GIRINUKAS*
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS VALANDU PANAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pedagoginiy darbuotojy nekontaktiniy valandy panaudojimo tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) nustato nekontaktiniy valandy netiesioginio darbo su vaikais, konkrecius darbus ir jy
organizavimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis 2017 m. sausio 17 d. Lietuvos Respublikos valstybes ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymu Nr. XIII-198.

3. Pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimg reglamentuoja Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimai, $vietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymai, lopSelio-darZelio darbo
tvarkos taisyklés, mokymo lésy apskaic¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos aprasas, darbo
grafikai ir kiti teisiniai dokumentai.

4. Sis tvarkos aprasas parengtas siekiant uztikrinti darbuotojy atsakomybe ir darbo kokybe,
teisingai panaudojant nekontaktines valandas.

5. Pagrindinés ApraSe naudojamos savokos:

5.1. darbo kravis — numatytas pedagogy darbo valandy skaicius pagal tarifikacija;

5.2. darbo grafikas — Ziniara$tis, kuriame fiksuojamas tiesioginis ir netiesioginis darbas su
vaikais;

5.3. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais;

5.4. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesioginiam darbui su vaikais
(pasirengimui darbui, metodinei veiklai planuoti, savi$vietai, ikimokyklinio ugdymo programai
kurti, darbui su tévais ir kitai panasiai veiklai);

5.5. metodinis darbas - pedagogy parengta medZiaga, kurioje perteikiama ugdymo
patirtis, rekomenduojama medZiaga mokymui ir mokymuisi ir kurios pagalba organizuojamas
ugdymo procesas;

5.6. organizaciné veikla — organizaciné veikla jstaigoje. Siai veiklai gali biti priskirta
veikla, susijusi su paslaugomis lopSelio-darZelio ,,Girinukas™ bendruomenei ir visuomenei.

6. Siuo tvarkos aprasu vadovaujasi visi jstaigos pedagogai.

II SKYRIUS
NEKONTAKTINIU VALANDU ORGANIZAVIMAS

7. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojams, kino kultiros pedagogams
numatytas 36 val. per savaite darbo kriivis, 18 jy 33 kontaktines valandos ir 3 nekontaktinés valandos.
Tai atsispindi darbo grafikuose.

8. Meninio ugdymo pedagogams numatytas 26 val. per savait¢ darbo kravis, i§ jy 24
kontaktinés valandos ir 2 nekontaktinés valandos. Tai atsispindi darbo grafikuose.

9. Logopedams — 32 val. per savaite darbo kriivis, i§ ju 22 kontaktinés valandos ir 10
nekontaktiniy valandy. Tai atsispindi darbo grafikuose.



10. Darbo grafikus sudaro Alytaus lopselio-darZelio ,,Girinukas* direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

11. Sudarytus darbo grafikus tvirtina Alytaus lop3elio-darZelio ,,Girinukas® direktorius.

12. Darbuotojai, kuriy darbo laikas yra kintantis (ikimokyklinio ugdymo mokytojams,
prieSmokyklinio ugdymo mokytojams), darbo grafikai yra sudaromi kiekvieng ménesj dvi savaités
iki jy jsigaliojimo.

13. Darbo grafiky rasys:

13.1. kintantys (ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams);

13.2. pastoviis (meninio ugdymo pedagogo, kino kultiiros pedagogo ir logopedo);

13.3. nekontaktiniy valandy (ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojams —
sudaromi kickvieng ménesj, meninio ugdymo pedagogo, kiino kultiiros pedagogo ir logopedo —
pastovis).

III SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS NEKONTAKTINIU VALANDU METU

14. Logopedo 10 valandy per savaite skiriamos darbams planuoti; specialiyjy pratyby
programoms rengti ir pasirengti jas vesti; pagalbai ikimokyklinio, prie$mokyklinio ugdymo
mokytojams rengiant ugdymo programas; ikimokyklinio, priesmokyklinio ugdymo mokytojams,
tévams (globejams) konsultuoti specialiyjy ugdymosi poreikiy turinéiy mokiniy (vaiky) ugdymo
klausimais; darbui vaiko geroves komisijoje; lop3elio-darZelio veiklai jsivertinti ir kt.

15. Meninio ugdymo pedagogo 2 nekontaktinés valandos skiriamos darbams planuoti,
muzikinés veiklos, renginiy, $venciy, rytmeciy pasirengimui, salés pasipuo$imui, dainy dainelés
konkurso dalyvavimui. lopselio-darzelio veiklos jsivertinimui, projektams rengti ir dalyvauti projekty
veikloje, dirbti jvairiose jstaigos savivaldos institucijose, komisijose ir kt.

16. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojuy, kiino kultiiros pedagogy 3 valandos
per savait¢ skiriamos darbams planuoti, dokumentacijai, susijusiai su ugdymu tvarkyti,
bendradarbiauti sumokytojais. Svietimo pagalbos specialistais, tévais (globéjais, riipintojais) ugdymo
klausimais, ugdymo programoms rengti, savisvietai, projektams rengti ir dalyvauti projekty veikloje,
dirbti jvairiose jstaigos savivaldos institucijose, komisijose, uZsiimti organizaciniu darbu ir kt.

17. Metodine veikla gali buti vykdoma ir uz jstaigos riby: i3¢jimas | metodinj rengini,
seminarg, bibliotekoje ieSkotis reikiamos medZiagos, organizuoti parodas ar kelti savo kvalifikacija
kitokiais btidais.

18. Konkre¢ius darbus, atliekamus netiesioginio darbo su vaikais laiku, nurodytus apraso 14,
15 ir 16 punktuose, ir laikotarpj, suderings su darbuotojy atstovais, jsakymu nustato jstaigos vadovas.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Neatvykimas | darba pagal nustatyta darbo grafikg arba savavaliskas darbo grafiko
pakeitimas be administracijos leidimo, yra laikomas darbo drausmés pazeidimu.

20. Pedagogy neckontaktiniy valandy panaudojimo prieZiiira vykdo direktoriaus
pavaduotojas ugdymui.

21. Uz Sio tvarkos apraso jgyvendinimg ir pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimo
organizavimg atsako jstaigos direktorius.




